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网信办申请人 保密办学院（重点科研机构）、部门 网络信息中心

进行涉密信息输出

安全检查、清理文
件、材料归档、机器

放置保险柜

备案并送安徽省国
家保密局销毁中心

处理

审核

填写涉密信息设备和涉密
存储设备确定审批表

申请人所在项目组
审核

定密责任人审批
外配设备、安装操作系
统、相关安全保密防护产

品、配置安全策略

纳入管理台账并制
作粘贴标识

领用粘贴标识、更
新设备台账

填写涉密信息设备和涉密
存储设备变更审批表

审核

审批
填写涉密信息设备和涉密
存储设备变更审批表

审核

学校
维修

外单位
维修

审批

审批
填写涉密信息设备和涉密
存储设备报废审批表

审核
记入台账及涉密信
息消除、硬件拆卸

接收拆除的相关
硬件

填写涉密信息设备和涉密
存储设备外出审批表

审核
填写携带外出设备

登记本

领取设备
保密检查、更新病
毒库、开放光驱

使用中填写操作记录及归还
检查登记表（开关机时间，

外接设备等）

填写涉密信息设备导入导
出审批登记表

审批

信息导入

光盘经涉密中间机病毒
查杀后通过红盘进行信
息导入或直接光盘导入

输出机

信息输出

病毒查杀后通过三合一将
红盘或专用非涉密U盘将

信息导入

备案

备案审批

备案

将粘贴标识贴于涉
密设备显著位置

建立维修日志档案

签订维修合同和保密协
议、旁站陪同
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