
涉密人员管理

离
岗

进
岗

科研部申请人 所在学院（重点科研机构）、部门 人力资源部 组织部保密办

填写《中国科学技术大学涉密人员保
密审查表》

审核

审批

政审

审核

填写《中国科学技术大学涉密人员离岗审批表》
《中国科学技术大学涉密物品移交单》《中国科
学技术大学离岗离职涉密人员保密提醒谈话记录
表 》，签订《中国科学技术大学涉密人员离岗
保密承诺书》，清退涉密载体、涉密信息设备和
涉密存储设备，若有在研涉密科研项目，进行项

目移交或提请甲方变更项目负责人

审核 审批

拟进入涉密岗位
人员

因岗位变动、调动、
辞职、退休等原因离

开涉密岗位

合格

仅限对涉密科研
人员审核

审核、上岗保密培训教育
及签订保密承诺书；签订
《中国科学技术大学涉密
人员保密责任书》《中国
科学技术大学涉密人员承

诺书》

填写《中国科学技术大学涉密岗
位等级确定、变更审批表》

审核

提交因私出入境证件

涉密人员（非领导干
部）公安机关出入境管

理部门备案

非领导干部因私
出入境证件管理

领导干部

非领导干部

脱密期管理（重要涉密
人员脱密期2年，一般涉
密人员脱密期1年）

领导干部因私出
入境证件管理

备案

备案

涉密人员（领导干部）
公安机关出入境管理部

门备案

审核
（仅限对涉密科研人员）
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